 „AZ ÉV MÚZEUMA 2011” PÁLYÁZAT 

alaki ajánlása

„Az év múzeuma” pályázatot 1996-ban írtuk ki először, azóta a benyújtott pályázatok számban, terjedelemben és súlyban egyaránt tekintélyes irat- és kiadványmennyiséget jelentenek. Ennek kezelése, feldolgozása, kiértékelése és tárolása – a Társaság irodájának többszöri költöztetése mellett – egyre nagyobb gondot jelent a Pulszky Társaság számára.

Az eddigi pályázatok tanulságai, az archiválás, a megőrzés és a gazdaságosság szempontjai alapján kérjük, hogy pályázataikat az alábbi ajánlások figyelembe vételével állítsák össze.

Röviden összefoglalva: nagy segítséget jelent, ha a pályázatok úgy vannak összeállítva, hogy az elősegítse a könnyű azonosíthatóságot, áttekinthetőséget, feldolgozhatóságot, értékelést, az esetleges közzétételt és a későbbiekben a helytakarékos, szakszerű irattározást!

Rendezés:

Magát a pályázatot és (irat)mellékleteit borítékolás előtt kartonból készült pólyás irattartó(k)ba rendezzék, mely(ek)nek borítójára jól olvashatóan írják fel:

„Az év múzeuma 2011” pályázat 

A pályázó intézmény neve

A székhelyül szolgáló település neve

(Ez utóbbi két adat bélyegzőlenyomattal is pótolható.)

A műanyag irattartók egy idő után ráragadnak a papírra, merevvé, töredezetté válnak, veszélyeztetve a bennük tárolt iratok épségét, ezért ezek használatát kérjük kerülni.

A többoldalas iratokat fűzőgéppel tűzzék össze. Felesleges az iratokat, különösen azok lapjait egyenként műanyag tasakba tenni. Célszerű a beküldött pályázati csomag tartalmáról összesítő jegyzéket készíteni. Jó, ha mindegyik iratról, mellékletről, fényképről tudni lehet, hogy melyik intézmény pályázatához tartozik. Egy pecsétnyomattal v. címkével mindez egyszerűen jelezhető. A pályázatok feldolgozása során a bírálók részére másolatok készülnek, és eredményhirdetés után a sajtó is kér fényképet stb. Ezek visszaosztása könnyebb, ha pontosan, egyértelműen azonosítani lehet minden darabot. A beküldött fényképek hátlapján szerepeljen a kép címe, amennyiben szükséges; rövid leírása, a készítés helye és ideje, a felvétel készítőjének neve és »„Az év múzeuma 2011” pályázat « felirat és a pályázó intézmény neve (bélyegzőnyomata).

A bírálók a pályázatokat tartalmilag értékelik, ezért teljesen felesleges azokat drága, díszes, vagy díszített csomagolásban küldeni. A beküldött iratok színes nyomtatása is csak felesleges kiadást jelent, hacsak ennek nincs tartalmi jelentése.

Gondot jelent a nagyméretű plakátok kezelése. Ezért az eredeti méretű plakát helyett annak A/4 vagy erre a méretre hajtogatott tervét küldjék be közönséges papíron.

A további mellékleteken kívül (kiadványok, könyvek, adathordozók) tárgyi mellékletet lehetőleg ne küldjenek. Ha mégis fontos ennek ismerete, akkor küldjenek fényképet ezekről.

Postázás:

A pályázati anyagot TC4-es erősített, talpas tasakban ajánlatos postázni. (Ezek szálbetétes, ú.n. „kraft” papírból készülnek, így nehezen szakadnak) Sérülékeny mellékletek esetén ajánlatos hasonló méretű légpárnás tasakot használni. Nagyobb terjedelmű pályázati anyagot és mellékleteit célszerű a posta által ajánlott egységcsomagban beküldeni Pl. a „Midi box” nevű dobozt pályázatok küldésére ajánlják. Ld.: http://www.mpl.hu/object.5a982e6b-c457-4d73-a49d-71cfb0d23c0f.ivy A pályázati csomagot célszerű 50 mm széles öntapadó ragasztószalaggal keresztben leragasztani és emellett erős zsinórral is átkötni.
